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§1

Zakres regulacji

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i prowadzenia szkolerh w ramach wsparcia
realizowanego przez Fundacje Gospodarki i Administracji Publicznej w zadaniu 4 w Projekcie
“Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakéw”.

§2

Definicje

1. Projekt MOWES - projekt “Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakow”
nr FEMP.06.18-1P.01-0323/23.

2. Regulamin — Regulamin szkolent w Projekcie ,,Projekt — projekt “Matopolski Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakdow” nr FEMP.06.18-1P.01-0323/23.

3. Realizator projektu MOWES — Fundacja Gospodarki i Administracji Publicznej (Lider projektu)
Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych, Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A., Fundacja
Rozwoju Demokracji Lokalnej Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji,
(Partnerzy).

4. Realizator szkolen — Fundacja Gospodarki i Administracji Publicznej z siedzibg w Krakowie, Lider
Projektu.

5. Podmiot ekonomii spotecznej (PES): podmiot ekonomii spotecznej, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1812 z pdzn. zm.), tj:

a) spoétdzielnia socjalna;

b) warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej;

c) centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej;

d) spédtdzielnia pracy, w tym spétdzielnia inwalidéw i spétdzielnia niewidomych, oraz
spotdzielnia produkcji rolnej;

e) organizacja pozarzagdowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), z wyjagtkiem
partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwigzkdw zawodowych i organizacji
pracodawcéw, samorzaddéw zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne i
europejskich fundacji politycznych;

f) podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. PES objete wsparciem w projekcie - PES objete wsparciem w projekcie w zadaniu 4, posiadajgce
podpisang umowe udziatu w projekcie, zgodnie z Regulaminem udzielania wsparcia dla
Podmiotéw Ekonomii Spoteczne;j.
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7. Uczestnicy projektu — Podmiot Ekonomii Spotecznej (w tym pracownicy PES, zarzady PES / osoby
reprezentujgce dany podmiot), ktéry korzysta ze wsparcia projektu na podstawie umowy udziatu
w szkoleniu lub umowy udziatu w projekcie zawartej z Realizatorem szkolenia

8. Personel PES - pracownicy PES, zarzady PES / osoby reprezentujgce dany podmiot, przy czym PES
winien spetnia¢ warunki, o ktérych mowa w §2 pkt. 5.

9. Uczestnicy szkolen - personel PES uczestniczgcy w szkoleniu

10. Szkolenia — szkolenia jednodniowe organizowane w ramach Projektu MOWES, adresowane do
personelu PES w rozumieniu niniejszego Regulaminu, o tematyce ustalonej przez Organizatora
szkolenia.

11. Kandydat — podmiot ekonomii spotecznej, ktéry bierze udziat w procesie rekrutacyjnym.

§3

Zasady ogodlne

Realizatorem szkolen w ramach wsparcia dla podmiotéw ekonomii spotecznej (PES), jest Fundacja
Gospodarki i Administracji Publicznej z siedzibg w Krakowie, Lider Projektu.

Informacje o szkoleniach mozna uzyskaé w biurze projektu MOWES, ktdre znajduje sie przy ul.
Pradnickiej 10/026 (I pietro) lub w siedzibie Realizatora szkolen przy ul. ks. I. J. Skorupki 22, 31-
519 Krakoéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 15.00, tel. 12 423 76 05.

. Realizator szkolen odpowiada za:

a) Wybdr tematyki szkolen oraz oséb je prowadzacych;
b) Przeprowadzenie otwartego naboru na organizowane szkolenia (tj. rekrutacji);
c) Przeprowadzenie szkolen;

d) Wystawienie zaswiadczen o udzieleniu pomocy de minimis w przypadku spetnienia przestanek
udzielenia pomocy publicznej;

e) Pokrycia kosztow organizacji szkolen.
Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do:
a) Zapewnienia udziatu w szkoleniu delegowanego personelu PES.

b) Przekazania wymaganych danych, w szczegdlnos$ci w zakresie danych identyfikacyjnych
podmiotu, danych dotyczgcych otrzymanej pomocy de minimis, danych osobowych
uczestnikéw szkolenia.

Udziat Uczestnikéw szkolen w szkoleniach jest bezptatny.

Zasady udziatu w szkoleniu reguluje Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowego (zat. 4 do
niniejszego Regulaminu) lub Umowa udziatu w projekcie.

Szkolenie moze stanowi¢ pomoc publiczng udzielang w formie pomocy de minimis, zgodnie z
rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.UE L 2831
z15.12.2023).

Strona 4z 10



8. Spetnienie przestanek udzielenia pomocy publicznej ocenia Realizator szkolenia na podstawie
ztozonego przez Podmiot ekonomii spotecznej formularza rekrutacyjnego i informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis

9. Udzielenie pomocy de minimis potwierdzone zostanie ,Zaswiadczeniem o udzielonej pomocy de
minimis”.

10.Niniejszy Regulamin dostepny jest na stronie internetowej www.es.malopolska.pl, w biurze
projektu oraz siedzibie Realizatora szkolen.

§4
Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasady réwnych szans, w tym zasady réwnosci
pfci, a takze Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej oraz Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych. Realizator szkolen zaktada rowny dostep do projektu zaréwno kobiet, jak i
mezczyzn znajdujacych sie w grupie potencjalnych Uczestnikdw szkolen.

2. Kandydaci, przed zgtoszeniem checi udziatu w szkoleniu, majg obowigzek zapoznac sie z catoscig
tekstu niniejszego Regulaminu.

3. Projekt skierowany jest do Podmiotoéw Ekonomii Spotecznej zainteresowanych wzmocnieniem
potencjatu kadrowego, finansowego i innowacyjnego lub wsparciem biznesowym oraz z zakresu
zamowien publicznych, a takze do PES znajdujacych sie w trudnej sytuacji.

4. Rekrutacja bedzie odbywad sie oddzielnie na dane szkolenie.

5. Ogtoszenie o rekrutacji na dane szkolenie, w tym regulamin wraz z zatacznikami oraz okres
rekrutacji, zostang podane na stronie internetowej
https://www.es.malopolska.pl/owesy/subregion-krakowski, co najmniej 14 dni przed
planowanym terminem danego szkolenia.

6. W przypadku zbyt matej liczby chetnych termin rekrutacji moze zosta¢ wydtuzony.

7. PES objete wsparciem w projekcie w zadaniu 4 (posiadajgce podpisang umowe udziatu w
projekcie, zgodnie z Regulaminem udzielania wsparcia dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej) nie
uczestniczg w procesie rekrutacji, a jedynie zgtaszajg chec uczestnictwa w szkoleniu do doradcy
ds. PES telefonicznie, mailowo lub w inny sposdb uzgodniony z doradcg ds. PES lub wskazany w
ogtoszeniu o szkoleniu. Realizator szkolenia zobowigzany jest zapewni¢ min. 1 miejsce w szkoleniu
dla przedstawiciela PES objetego wsparciem, o ile PES zgtosit che¢ udziatu w szkoleniu w
uzgodnionym terminie.

8. Pozostate PES zainteresowane udziatem w szkoleniu sktadajg Dokumenty rekrutacyjne, o ktérych
mowa w § 5.

9. Dokumenty rekrutacyjne, o ktérych mowa w § 5, powinny by¢ podpisany w wyznaczonych
miejscach zgodnie z zasadg reprezentacji w podmiocie ekonomii spotecznej lub przez
petnomocnika.

10.Dokumenty rekrutacyjne, o ktédrych mowa w § 5 nalezy przesta¢ na adres mailowy wskazany w
ogtoszeniu o rekrutacji w formie skanu dokumentdw podpisanych recznie lub dokumentéw
podpisanych elektronicznie z wykorzystaniem podpisu certyfikowanego (kwalifikowanego) lub
podpisu osobistego (ePUAP).
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11.Zakwalifikowane PES, ktére ztozyty skan dokumentdéw, zobowigzane sg dostarczy¢ oryginaty
dokumentéw rekrutacyjnych nie pdzniej niz w dniu szkolenia.

12.Ztozone dokumenty zgtoszeniowe beda weryfikowane w oparciu o kryteria formalne i
merytoryczne, a kandydaci beda niezwtocznie informowani o ewentualnej koniecznosci
poprawienia lub uzupetnienia dokumentow.

13.Liczba miejsc na kazdym ze szkolen jest ograniczona. W pierwszej kolejnosci przyjmowane beda
PES o najwyzszej liczbie punktéw. W przypadku takiej samej liczby punktéw decyduje kolejnosé¢
zgtoszen.

14.0 wynikach rekrutacji kandydaci zostang powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie, na
adres email/numer telefonu wskazany w formularzu rekrutacji. Lista zakwalifikowanych PES
zostanie zamieszczona na stronie projektu.

15.Rekrutacje Kandydatow prowadzi Komisja rekrutacyjna powotana przez Realizatora szkolen.

16.W sktad Komisji rekrutacyjnej wchodzi: kierownik projektu oraz co najmniej jeden doradca ds. PES
oraz/lub osoby przez nich upowaznione.

17.Jeden podmiot ekonomii spotecznej moze delegowac nie wiecej niz 3 osoby na kazde szkolenie.
Jednakze w razie duzego zainteresowania danym szkoleniem Realizator szkolen zastrzega sobie
mozliwos$é przyznania mniejszej liczby miejsc danemu PES.

18.Wszystkie osoby fizyczne, ktdre biorg udziat w szkoleniu (personel/przedstawiciele PES) a nie
zostaty dotychczas objete wsparciem w ramach udziatu w projekcie lub nie uczestniczyty w
szkoleniach organizowanych w ramach projektu zobowigzane sg wypetnic¢ formularz dla oséb
delegowanych do projektu, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do umowy o udzielenie wsparcia
szkoleniowego

19.Formularz dla oséb delegowanych do projektu (zatgcznik nr 1 do umowy o udzielenie wsparcia
szkoleniowego) musi zostac ztozony najpdzniej w dniu szkolenia.

20.W przypadku duzego zainteresowania danym szkoleniem Realizator szkolern moze podjgc¢ decyzje
o realizacji tego samego tematu szkolenia w innym terminie z rekrutacjg uzupetniajgca bez
koniecznosci ponownego przesytania formularzy rekrutacyjnych przez PES zgtoszone w pierwszym
terminie.

§5

Warunki uczestnictwa w szkoleniu

1. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest:

1) W przypadku PES nieobjetych obecnie wsparciem w projekcie - ztozenie w terminie
rekrutacji:

a) Formularza rekrutacyjnego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu):

b) Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktérego
wz0r stanowi zatgcznik nr 2 do Formularza rekrutacyjnego (dotyczy podmiotéw
prowadzgcych dz. odptatng i/lub gospodarczg)

2) W przypadku PES objetego wsparciem w projekcie w zadaniu 4 (posiadajgcego podpisang
umowe udziatu w projekcie, zgodnie z Regulaminem udzielania wsparcia dla Podmiotéw
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Ekonomii Spotecznej) - zgtoszenie checi uczestnictwa w szkoleniu do doradcy ds. PES

telefonicznie, mailowo lub w inny sposdb wskazany w ogtoszeniu o szkoleniu w terminie

prowadzonej rekrutacji.

2. Ocena Dokumentdw rekrutacyjnych bedzie dokonywana na podstawie ponizszych kryteriow:
1) Kryteria formalne (ocena pozytywna / negatywna):

a) zgtoszenie zostato dokonane w wymaganym terminie,

b) formularz rekrutacyjny zostat ztozony na wiasciwym, kompletnym druku i zawiera
wszystkie wymagane zatgczniki zgodnie z § 5 pkt. 1) niniejszego Regulaminu,

c) wszystkie wymagane pola formularza zostaty wypetnione,

d) formularz zostat podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu,

e) kandydat spetnia przestanki kwalifikacji do kategorii Podmiotéw Ekonomii Spotecznej
(PES) zgodnie z § 2 pkt. 5) niniejszego Regulaminu,

f) siedziba kandydata znajduje sie na terenie miasta Krakdéw lub na terenie Wojewddztwa
Matopolskiego poza miastem Krakéw (Realizator wsparcia dopuszcza udziat do 25%

podmiotdéw/uczestnikdw z innych subregionéw Matopolski - w uzasadnionych
przypadkach i do wyczerpania puli miejsc),

g) kandydat spetnia warunki otrzymania pomocy publicznej de minimis (jezeli dotyczy).
2) Kryteria merytoryczne - punkty preferencyjne dla PES, ktore:

a) planujg rozwoj (m.in. ekonomizacje, zwiekszenie liczby miejsc pracy, wprowadzenie
nowego produktu, zmiane branzy, poszerzenie rynku zbytu, rozpoczecie lub rozwiniecie
oferty realizacji ustug spotecznych) - 2 pkt.

b) znajdujg sie w sytuacji kryzysowej (ryzyko likwidacji miejsc pracy) - 2 pkt.
c) prowadzg jednostki reintegracyjne — 4 pkt.

3. W przypadku btedéw lub brakéw w dokumentacji, ktére mozna skorygowac i nie majg wptywu
na wyniki rekrutacji (kryteria merytoryczne) Realizator szkolenia moze wezwac PES do
poprawienia lub uzupetnienia dokumentdow. Realizator szkolenia dopuszcza mozliwosé
uzupetnienia lub skorygowania dokumentéw przez PES réwniez po zakonczeniu rekrutacji.

4. W przypadku niespetnienia kryteriéw formalnych, ktérych PES nie ma mozliwosci poprawy,
zgtoszenie na szkolenie zostaje odrzucone.

Dokumenty ztozone przez Kandydatéw do projektu nie podlegajg zwrotowi.

6. Sktadajac oswiadczenia potwierdzajgce dany stan faktyczny (pozwalajacy stwierdzi¢ udziat
danego PES w Projekcie za kwalifikowalny oraz decydujgcy o spetnieniu okreslonych na poziomie
projektu specyficznych zatozen), PES moze zostaé poproszony o przedstawienie na wniosek
Instytucji kontrolujgcej dokumentow zrédtowych potwierdzajgcych tres¢ ztozonych oswiadczen.
Brak dokumentu Zrédtowego potwierdzajgcego stan faktyczny deklarowany oswiadczeniem
moze skutkowad stwierdzeniem nieprawidtowosci i koniecznoscig zwrotu kosztéw zwigzanych z
udziatem danego PES w Projekcie.
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§6

Zobowigzania Uczestnika szkolenia

Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do :

1.

Podpisania Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowego (zat. 4 do niniejszego Regulaminu) (nie
dotyczy PES objetych wsparciem w projekcie w zadaniu 4, posiadajgcych podpisang umowe
udziatu w projekcie, zgodnie z Regulaminem udzielania wsparcia dla Podmiotéw Ekonomii
Spotecznej),

. Zapewnienia udziatu w szkoleniu delegowanego personelu PES (Osoby delegowane do projektu

zobowigzane sg wypetnié i ztozy¢é formularz dla oséb delegowanych do projektu, ktérego wzér
stanowi zafacznik nr 1 do umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowego.

. Aktywnego uczestnictwa w szkoleniu.

Poddanie sie procesowi monitoringu i ewaluacji.
Udzielania informacji na temat realizacji projektu osobom i instytucjom zewnetrznym

upowaznionym do przeprowadzania kontroli projektu.

Udzielania informacji na temat sposobu i oceny realizacji projektu i jego efektéw oraz do
dostarczenia danych koniecznych do prowadzenia monitoringu przez Realizatora szkolen w
okresie przewidzianym przez Instytucje finansujacg Projekt.

§7

§8

Klauzula informacyjna

Przepisy korncowe

Uczestnik szkolen zobowigzany jest do przestrzegania i stosowania postanowien niniejszego
Regulaminu oraz zawartych z Realizatorem szkolerh umoéw.

. Zgtoszenie do udziatu w szkoleniu jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie reguty i

zasady wynikajgce z Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021 - 2027, a takze przepisy
wynikajgce z wtasciwych aktéw prawa wspdlnotowego i polskiego, w szczegdlnosci ustawy o
ochronie danych osobowych.

Regulamin obowigzuje od dnia jego przyjecia, do dnia zakoriczenia projektu, tj. do dnia 30.06.2029
roku. Realizator wsparcia jest wytgcznie uprawniony do wigzgcej interpretacji niniejszego
Regulaminu.

Realizator wsparcia zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu bgdZ wprowadzenia
dodatkowych postanowien.

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,,FEM 2021-2027

w MCP” jest Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, z siedzibg w Krakowie, ul. Jasnogdrska 11,
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31-358 Krakow; administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru
danych ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakéw” jest Beneficjent
Fundacja Gospodarki i Administracji Publicznej z siedzibg

w Krakowie, ul. ks. I. J. Skorupki 22, 31-519 Krakéw — Lider Partnerstwa.

Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w
art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 na podstawie:

1) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (wdrozeniowa),

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeistwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

(rozporzadzenie ogdlne),

3) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie
(UE) nr1296/2013.

Dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt. 1 bedg przetwarzane wytgcznie w celu rekrutacji
do projektu ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakéw”,

w szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji i rozliczenia projektu i
zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz
zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zaleznosci od tego, ktéra
z tych dat nastapi pdzniej.

Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym,

a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach
projektu.

Podmiot biorgcy udziat w procesie rekrutacji ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz

prawo ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16, 18 RODO.

Podmiot biorgcy udziat w procesie rekrutacji ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie moich danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez profilowane.
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10. Podmiot biorgcy udziat w procesie rekrutacji skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych:

1) dziatajgcym w ramach Instytucji Posredniczacej, wysytajgc wiadomosé na adres poczty

elektronicznej: dane_osobowe@mcp.malopolska.pl lub pisemnie na adres: Inspektor

Ochrony Danych MCP, Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Jasnogérska 11, 31-358
Krakow,

2) u Beneficjenta Fundacja Gospodarki i Administracji Publicznej z siedzibg w Krakowie, ul. ks.
. J. Skorupki 22, 31-519 Krakoéw — Lider Partnerstwa, wysytajgc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej: biuro@fundacjagap.pl.

§9
Wykaz zatgcznikow

Wykaz zatgcznikéw:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny

2. Zatacznik nr 2 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
3. Zafacznik nr 3 — Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowego

zatgcznikinr 11 2 do umowy — Formularz dla oséb delegowanych do projektu oraz zgoda na
przetwarzanie danych osobowych

Krakow, dnia 12 marca 2024 r.

Fundacja Gospodarki i Administracji Publicznej
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