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ZAPYTANIE O WYCENE
NA POTRZEBY OSZCZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

W celu oszacowania wartosci przysztego zamodwienia Fundacja Gospodarki i Administracji
Publicznej zwraca sie z prosbg o dokonanie szacunkowej wyceny ustugi pn.: petnienie funkciji
Doradcy ds. PES w projekcie ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto
Krakéow”.

1. Zamawiajacy:
Fundacja Gospodarki i Administracji Publicznej
ul. ks. I. J. Skorupki 22, 31-519 Krakéw
NIP: 676 22 93 050
REGON: 120037591
KRS 0000232184
Adres strony internetowej Zamawiajgcego:
https://fundacjagap.pl/mowes-krakow/
https://es.malopolska.pl/owesy/subregion-krakowski

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1 Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Doradcy ds. PES (Podmioty Ekonomii
Spotecznej) w projekcie ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto
Krakéw”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Projekt realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego, Dziatanie
6.18 Wsparcie podmiotéw ekonomii spotecznej oraz przedsiebiorstw spotecznych, typ
projektu A. Wsparcie bezposrednie podmiotéw ekonomii spotecznej.

2.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

2.2.1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Doradcy ds. PES (Podmioty Ekonomii
Spotecznej) w projekcie ,,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakow”.
W ramach petnienia funkcji Dorady ds. PES Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) realizacji opieki doradczej dla wybranych PES, ktdre uczestniczg w Projekcie w cyklach 8

miesiecznych w okresie od lutego 2026 do kwietnia 2028. Liczba PES bedzie kazdorazowo
zalezata od zapotrzebowania Zamawiajacego i zostanie ustalona z Wykonawcg w trybie
roboczym, Srednio bedzie to 2-4 PES w kazdej z trzech edycji wsparcia (tgcznie ok. 9 PES).

b) przeprowadzenia diagnozy potrzeb w zakresie rozwoju i biezgcej dziatalnosci organizacji oraz
sporzadzenie Indywidualnego Planu Dziatania - IPD (zgodnie ze wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego)
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d)

realizacji podstawowego doradztwa z uwzglednieniem zapiséw Indywidualnych Planéw
Dziatania (IPD), w obszarach tematycznych wymienionych ponizej w pkt 2.2.2,
dokumentowanie, monitorowanie wdrozenia IPD i ocene rezultatéw,

w przypadku problemoéw bardziej ztozonych — kierowanie PES do wsparcia specjalistycznego
ze strony podwykonawcow zapewnionych przez Zamawiajgcego (m.in. w obszarze
specjalistycznego doradztwa biznesowego, ksiegowego, merytorycznego, zamowien
publicznych — z uwzglednieniem zapiséw IPD) oraz monitoring przebiegu wsparcia,
przekazywania PES biezgcych informacji, uzyskanych od Zamawiajgcego, m.in. o mozliwosci
korzystania ze szkolen, udziatu w spotkaniach sieciujgcych i branzowych, ubiegania sie o
otrzymanie znakoéw jakosci itp.,

przygotowywanie materiatdw merytorycznych i dokumentéw na potrzeby realizowanego
doradztwa,

Scistej wspdtpracy z pozostatymi doradcami i podwykonawcami zaangazowanymi we
wsparcie danego PES.

Jednoczesnie w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej

wspotpracy z przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie realizacji przedmiotu zamdéwienia w tym

ustalanie priorytetow i wytycznych pracy na dany miesigc ustalanego w trybie roboczym.

Srednia liczba godzin przewidziana na realizacje powyiszych dziatan w ramach przedmiotu

zamowienia wynosi 20 godzin/PES dla PES uczestniczacych w obecnym cyklu wsparcia oraz 35

godzin/PES dla PES uczestniczacych w kolejnych dwéch edycjach wsparcia (tgcznie maksymalnie
300 godzin).

Definicja podmiotu ekonomii spotecznej oraz przedsiebiorstwa spotecznego — zgodnie z ustawa z dnia
5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. 2022 poz. 1812).

2.2.2. Przyktadowy zakres tematyczny doradztwa (w zaleznosci od potrzeb danego PES):

1) Doradztwo dotyczace biezgcej dziatalnosci w tym m.in.:
a. doradztwo dot. biezgcej dziatalnosci statutowej (nieodptatnej/odptatnej) oraz
gospodarczej,
obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikéw,
zarzgdzanie personelem,
planowanie finansowe,
planowanie marketingowe i wdrazanie dziatarh promocyjnych,
wypracowanie i wdrazanie standardow obstugi klienta przez PES,

™ 0 oo T

korzystanie z Bazy Ustug Rozwojowych, Krajowego Funduszu Szkoleniowego itp.

2) Doradztwo dotyczace biezacej dziatalnosci gospodarczej w tym m.in.:
a. wprowadzenie nowego produktu,
b. poszerzenie rynku/zmiana branzy,
c. rozpoczecie/rozwiniecie oferty realizacji ustug spotecznych,



d. pomoc w opracowaniu biznesplanu,

e. doradzanie w procesie planowania strategicznego, tworzenie planu rozwoju,

f. wsparcie w procesie budowania powigzan kooperacyjnych, negocjacji z klientami,
partnerami, dostawcami lub personelem,

g. poszukiwanie partneréw, identyfikacja nisz rynkowych,

3) Doradztwo w zakresie instrumentdéw finansowych w tym. m.in.:

a. informowanie o dostepnych instrumentach finansowych (zwrotnych i bezzwrotnych)
dla PES (m.in. oferta PFR i PARP, Fundusz Pracy, PEFRON; rynkowa oferta w zakresie
instrumentéw finansowych),
analiza sytuacji i potrzeb finansowych PES,
pozyskiwanie zrodet finansowania dziatalnosci (w tym $rodkow dedykowanych PES,
doradztwo w zakresie ubiegania sie o instrumenty finansowe zwrotne,
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doradztwo dot. rozliczenia/dokumentowania/sptaty instrumentu finansowego,

Zasady Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia okresla dodatkowo
dokument: Standardy dziatania Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej (OWES).

2.3 Kod CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa

2.4 Miejsce i forma realizacji ustugi
Zamoéwienie bedzie realizowane na terenie miasta Krakowa w miejscach wskazanych przez

Zamawiajgcego lub Podmioty, w tym:

A) siedzibie PES (miasto Krakow),

B) w biurze projektu (Krakéw, ul. Mitkowskiego 6, 30-337) — miejsce dostosowane do

potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami,

lub w innym miejscu, w zaleznosci od potrzeb Podmiotu.
Zamowienie moze by¢ realizowane w formule stacjonarnej lub zdalnej, z uwzglednieniem
potrzeb Podmiotéw. Formuta zdalna obejmuje wykorzystanie srodkéw komunikowania na
odlegtos¢ (np. za pomocag poczty elektronicznej, wideokonferencji itp.), pod warunkiem
potwierdzenia faktycznego wykonania zaméwienia w formie okreslonej przez Zamawiajacego.
Spotkania stacjonarne beda realizowane na terenie Krakowa.

3. Zasady ptatnosci

Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana w trybie miesiecznym, na
podstawie rachunku/faktury za dany okres rozliczeniowy, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, w terminie 21 dni od dnia przedstawienia prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury do zaptaty.

Wynagrodzenie bedzie rozliczane wedtug liczby faktycznie zrealizowanych godzin doradztwa w
danym miesigcu

Podstawg do rozliczenia zamdwienia bedga: raport z realizacji zamdéwienia za dany okres
rozliczeniowy oraz karty doradztwa zawierajgcej podpis Uczestnika Projektu lub screen ze
spotkania online.



Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty realizacji umowy (Zamawiajacy nie
pokrywa kosztéw przejazdu na spotkania z PES).
Rozliczenia beda realizowane w PLN.

4. Termin realizacji:
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie od podpisania umowy tj. od maja 2026 do

kwietnia 2028 r., przy czym wspodtpraca z jednym podmiotem bedzie realizowana w okresie kilku
miesiecy w zaleznosci od potrzeb i ustalen dokonanych w trybie roboczym miedzy
Zamawiajgcym, Wykonawcg i Podmiotem (odbiorcg ustugi).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji zamoéwienia w czeSciach. Zadanie moze by¢
realizowane przez wiecej niz jednego Wykonawce.

5. Wymagania wobec Wykonawcy
Realizacja przedmiotu zamdéwienia moze by¢é powierzona jedynie Wykonawcy spetniajgcemu
nastepujgce warunki:
a) Wykonawca posiada wyisze wyksztatcenie (tytut magistra)

b) Wykonawca w okresie ostatnich 6 lat ma minimum 2 lata doswiadczenia w realizacji ustug
doradztwa w zakresie prowadzenia i rozwoju dziatalnosci podmiotéw ekonomii spotecznej
(kryterium uwaza sie za spetnione jezeli Wykonawca byt zatrudniony przez okres min. 2 lat
na stanowisku doradcy LUB zrealizowat min. 100 godzin doradztwa na rzecz podmiotéw
ekonomii spotecznej w okresie minimum dwach lat).

6. Skfadanie propozycji cenowych:

a) W propozycji cenowej nalezy wskaza¢ szacunkowg warto$¢ zaméwienia netto (tj. bez podatku
VAT)! za jedng godzine doradztwa (60 minut), przy uwzglednieniu zapiséw p. 2.2.1

b) Rozliczenie zrealizowanej ustugi nastepowac bedzie na podstawie faktycznie zrealizowane;j
liczby godzin doradczych.

c) Sktadanie propozycji cenowych dokonywane jest poprzez przestanie wypetnionego Zatacznika
nr 1 Oswiadczenie o proponowanej cenie podpisanego podpisem elektronicznym (lub w
formie skanu) przestanego w formacie PDF na adres e-mail: magdalena.banas@fundacjagap.pl

7. Termin sktadania propozycji cenowych
Propozycje cenowe nalezy sktada¢ do dnia 26 maja 2026 r.

8. Informacje dodatkowe:
a) Niniejszy dokument nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie moze stanowic
podstawy roszczen wobec Zamawiajgcego.
b) Dodatkowych informacji udziela: Magdalena Banas, tel. 12 423 76 05, e-mail
magdalena.banas@fundacjagap.pl

Zataczniki:
a. Zafacznik nr 1 Oswiadczenie o proponowanej cenie

LW przypadku oséb fizycznych angazowanych na podstawie umowy zlecenia, nalezy podaé kwote
uwzgledniajgcg wszystkie mozliwe pochodne od wynagrodzenia (w tym ewentualny ZUS i podatek, ktore musi
optaci¢ Zamawiajgcy w przypadku zaangazowania osoby fizycznej).
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RODO
Zgodnie z art. 13 ust.2 i art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) z dnia 27
kwietnia 2016 r. informujemy, ze:

1) Informujemy, ze administratorem danych osobowych Wykonawcy (i jego wspdtpracownikéw)
bioragcego udziat w postepowaniu (dalej jako: Dane) jest Fundacja Gospodarki i Administracji
Publicznej z siedzibg w Krakowie przy ulicy ks. I. J. Skorupki 22, 31 — 519 Krakéw, NIP: 676-22-93-
050, REGON: 120037591, KRS 0000232184 (dalej jako: Administrator).

2) Kontakt z Administratorem mozliwy jest pod adresem e-mail: biuro@fundacjagap.pl,

telefonicznie + 48 12 423 76 05 lub pod wskazanym w punkcie powyzej adresem jego siedziby.

3) Dane bedg przetwarzane w celu i na podstawie:

A) Przeprowadzenia procedury wybory Wykonawcy w postepowaniu — podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢ do realizacji postepowania oraz podjecie
dziatan zwigzanych z oceng ofert (art. 6 ust. 1 lit b RODO),

b) wykonywania przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa — podstawg
prawng przetwarzania jest niezbednos$¢ wypetnienia przez Administratora obowigzku
narzuconego przepisami prawa (art. 6 ust. 1 lit c RODO);

¢) realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO) rozumianego
jako:

e realizacja wewnetrznych celéw administracyjnych, statystycznych Administratora,
e dochodzenie lub obrona przed roszczeniami, zwigzanymi z realizacjg zawartej umowy.

C) wykonywania przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z realizacjg projektu
»Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej — Miasto Krakow” w zakresie

przetwarzania danych osobowych w projekcie, uregulowanych umowa o dofinansowanie
projektu - podstawa prawng przetwarzania jest niezbednos¢ wypetnienia przez
Administratora obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit c RODO).

4) Podanie Danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do celdéw zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania, oraz realizacji wymogdéw ustawowych natozonych na Administratora. Odmowa
podania Danych moze skutkowac¢ brakiem mozliwosci realizacji umowy.

5) Odbiorcami Danych przetwarzanych przez Administratora mogg by¢ w szczegdlnosci:

d) podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz Administratora zwigzane z prowadzong przez niego
dziatalnoscig np.: doradcy prawni/podatkowi, biuro rachunkowe prowadzace dokumentacje
kadrowa, ptacowq i finansowa Administratora, podmioty zapewniajace wsparcie oraz dziatanie
narzedzi i systeméw informatycznych, podmioty szkoleniowe;

d) biezacy kontrahenci Administratora, ktoremu dane osobowe mogga zostaé przekazane w celu
realizacji umowy/kontaktu pomiedzy Administratorem a tym kontrahentem;

d) podmioty, ktérym Administrator przekazuje Dane w celu spetnienia obowigzkow
przewidzianych przepisami prawa np. ZUS, Urzad Skarbowy, organy scigania;

d) podmioty, ktérym Administrator przekazuje dane osobowe w celu spetnienia obowigzkéw
wynikajgcych z realizacji projektu ,Matopolski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej —
Miasto Krakow”, tj. w szczegdlnosci Matopolskiemu Centrum Przedsiebiorczosci, z siedzibg w
Krakowie, ktére to podmioty stajg sie odrebnymi Administratorami danych osobowych
przetwarzanych w ramach realizacji Projektu.

6) Dane bedg przetwarzane przez okres realizacji umowy o dofinansowanie Projektu, a po jego
uptywie przez okres przedawnienia roszczen zwigzanych z realizacjg tej umowy oraz wypetnienia
obowigzkéw prawnych Administratora. Dane przetwarzane na potrzeby realizacji Projektu beda
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7)

8)

9)

przetwarzane do momentu zakonczenia realizacji i rozliczenia Projektu i rozliczenia programu w
ramach ktérego Projekt byt realizowany oraz zakonczenia trwatosci Projektu i okresu
archiwizacyjnego, w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi pdzniej. W przypadku Danych
przetwarzanych w oparciu o prawnie uzasadniony interes Administratora — Dane bedg
przechowywane do czasu, w ktérym Administrator posiada ten prawnie uzasadniony interes lub
do czasu skutecznego ztozenia sprzeciwu.

Dane beda co do zasady przetwarzane w ramach Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG).
Administrator moze wyjatkowo przekazywac Dane partnerom przetwarzajgcym je poza obszarem
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG), ale tylko w niezbednym zakresie, zwigzanym ze
Swiadczeniem przez tych partneréw na rzecz Administratora ustug. W takich przypadkach,
Administrator zapewnia ochrone Danych w szczegdlnosci poprzez stosowanie standardowych
klauzul ochrony Danych przyjetych na mocy decyzji Komisji Europejskiej lub transfer do krajéw, co
do ktérych Komisja Europejska wydata decyzje stwierdzajacg odpowiedni stopied ochrony. W
takich przypadkach, przystuguje Ci prawo uzyskania kopii stosowanych zabezpieczen.

Przystuguje Ci prawo zadania dostepu do Twoich Danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
Danych, zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania (w zakresie w jakim Dane przetwarzane sg na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu Administratora), przenoszenia ich do innego administratora, jak
rowniez prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — na zasadach wynikajgcych z przepiséw
prawa.

Administrator nie realizuje dziatain polegajacych na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
wobec 0séb, ktorych Dane sg przetwarzane, w tym profilowania.



