
 
 

 
 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr ES-454-6-2/24 

Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Krakowie 

 z dnia 25.09.2024 r. 

Regulamin zasad przyznania środków na wyżywienie uczestnikom 

zagranicznych wizyt studyjnych w ramach Projektu pn. ,,Społeczna Małopolska 

– koordynacja działań na rzecz włączenia społecznego w Małopolsce’’ 

§ 1 

Informacje ogólne 

1. Niniejszy Regulamin określa zasady przyznawania środków na wyżywienie 

uczestnikom zagranicznych wizyt studyjnych w ramach Projektu  

pn. ,,Społeczna Małopolska – koordynacja działań na rzecz włączenia 

społecznego w Małopolsce’’ dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

2. Z możliwości przyznania środków na wyżywienie podczas zagranicznych wizyt 

studyjnych mogą skorzystać przedstawiciele instytucji wyłonieni do 

uczestnictwa w wizycie w drodze rekrutacji przeprowadzonej przez Regionalny 

Ośrodek Polityki Społecznej w Krakowie, zwani dalej Uczestnikami.  

§ 2 

Zasady przyznania środków na wyżywienie 

1. Środki na wyżywienie przeznaczone są na pokrycie kosztów obiadu i kolacji  

w trakcie wizyty studyjnej, w wysokości diet przysługujących za dobę podróży 

zagranicznej określonych w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących 

pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery 

budżetowej z tytułu podróży służbowej, pomniejszonych o zapewniony  

w usłudze hotelowej posiłek - śniadanie. 



 
 

 
 

2. Wypłaty środków dokonuje się na wniosek Uczestnika. Wzór wniosku określa 

załącznik nr 1 do „Regulaminu zasad przyznania środków…”. 

3. Uczestnicy zobowiązani są do złożenia do Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej w Krakowie wypełnionego wniosku o wypłatę środków, o których 

mowa w ust. 1, w terminie do 5 dni przed planowaną wizytą studyjną. Po upływie 

wskazanego terminu prawo do przyznania środków wygasa.   

4. W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziału w wizycie studyjnej po otrzymaniu 

środków na wyżywienie, Uczestnik jest zobowiązany do niezwłocznego zwrotu 

środków na konto Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Krakowie. 

 



 
 

 
 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr ES-454-6-8/24 z dnia 17.10.2024 r. 

Załącznik nr 1 do Regulaminu zasad przyznania środków na wyżywienie 

uczestnikom zagranicznych wizyt studyjnych wprowadzony  

Zarządzeniem nr ES-454-6-2/24 z dnia 25.09.2024 r.  

 

WNIOSEK O PRZYZNANIE ŚRODKÓW 

Imię i nazwisko Uczestnika: 

Na podstawie Regulaminu zasad przyznania środków na wyżywienie uczestnikom 

zagranicznych wizyt studyjnych, przyjętego Zarządzeniem nr ES-454-6-2/24 

Dyrektora Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Krakowie, w związku w moim 

udziałem w wizycie studyjnej do ………………………. w dniach ………. ………. r. 

zwracam się z wnioskiem o wypłatę środków na pokrycie kosztów wyżywienia: 

Wypełnia Uczestnik Wypełnia pracownik ROPS w Krakowie 

Data 
Rodzaj 
posiłku 

Kraj 
Kwota 

diety za 
dzień 

Pokrycie 
kosztów  
(% diety) 

Kwota w 
EURO 

Kurs 
Euro z 
dnia 

….......... 
w PLN 

Kwota do 
wypłaty w 

PLN 

            

    

            

            

            

            

    RAZEM   -----------  

Proszę o przekazanie środków na rachunek bankowy o numerze:  

………………………………………………………………………………………………… 

Ja niżej podpisany/a oświadczam, iż w związku z udziałem w zagranicznej wizycie 

studyjnej do …………………………………… w dniach……………………………… 

zdeklarowane w niniejszym wniosku koszty wyżywienia pokryje ze środków 

przekazanych przez ROPS w Krakowie i nie otrzymam za nie refundacji od instytucji, 

w której jestem zatrudniony lub przez którą zostałem delegowany. 

Czytelny podpis Uczestnika:……………………………………………………………… 


